Surat Permohonan Diversi

Laporan Polisi

Surat Perintah Penyidikan

Surat Pemberitahuan dimulainya Penyidikan
Surat Perjanjian Perdamaian

Kesepakatan Diversi

Berita Acara Kesepakatan Diversi

Surat hasil Penelitian Kemasyarakatan(LITMAS)
Penelitian Kemasyarakatan untuk Diversi (BAPAS)

Surat Permohonan
2. Fotocopy KTP (jika tanpa kuasa)

CONDOABN

3. Asli surat kuasa khusus,fotocopy KTPA - KTP dan fotocopy Berita

Acara Sumpabh (jika kuasa)
. Asli kepemilikan barang buktl

Surat Permohonan Penitipan

Laporan Polisi

Surat Perintah Tugas

Surat Perintah Penyidikan

Surat Pemberitahuan dimulainya Penyidikan (SPDP)
Surat Perintah Penahanan

Surat Permohonan Penangguhan Penahanan
Fotocopy KTA dan KTP Penyidik

Berita Acara Serah terima uang jaminan

0. Bukti Penyetoran ke Rekening Bank Pengadilan Negeri Teluk
Kuantan

1. Surat Permohonan Pengambilan
2. Fotocopy KTA dan KTP Penyidik
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Prosedur Pelayanan PTSP :

-Pemohon datang dan mengambil Nomor
Urut Antrian Layanan;

-Petugas PTSP memanggil Pemohon Sesuai
Nomor Urut Antrian;

-Petugas PTSP memanggil Pemohon Sesuai
Nomor Urut Antrian;

-Petugas PTSP memverifikasi permohonan
layanan dan meneruskan ke Back Office;
-Petugas Back Office memperoses Layanan
sesuai SOP;

-Petugas PTSP menyerahkan produk lay-

anan yang telah diproses kepada Pemohon;

-Biaya Proses Rp. O(Nol Rupiah)

. Jangka Waktu
Jenis Pelayanan 9 s
(menit)

Pelimpahan Berkas Perkara Pidana 20
Biasa/Anak/Singkat
Pelimpahan Berkas Perkara Pidana 30
Ringan (Tipiring)
Pelimpahan Berkas Perkara Pidana 20
Lalu Lintas (Tilang):
Penerimaan Praperadilan 45
Penerimaan Banding, Kasasi 60
Penerimaan PK 80
Penerimaan Grasi 60
Penerimaan Permohonan Pencabutan 40
Perlawanan / Banding / Kasasi / PK
Penerimaan Permohonan Pencabutan 120
Banding
Penerimaan Permohonan Pencabutan 90
Kasasi & PK
Izin/Persetujuan Penggeledahan 1440
Izin/Persetujuan Penyitaan 1440
Izin/Persetujuan Pemusnahan Barang
Bukti 1440
Izin/Persetujuan Pelelangan Barang
Bukti 1440
Permohonan  Perpanjangan Sesuai 1440
Pasal 25 ayat (2) KUHAP
Permohonan Perpanjangan Sesuai 1440
Pasal 29 ayat (2) & (3) KUHAP
Permohonan Pembantaran 120
Izin Besuk 60
Izin Berobat 180
Permohonan Penetapan Diversi 180
Pinjam Pakai Barang Bukti 180
Penitipan Uang Jaminan Penangguhan 150
Penahanan
Pegambilan Uang Jaminan 1440
Penangguhan Penahanan
Penangguhan Penahanan/Peralihan 1440

Penahanan

*Untuk Pelayanan Pidana tidak dikenakan Biaya

Penanganan Pengaduan dan Masukan :
Email : pntelukkuantan@gmail.com

Of A0,
i

PTSP

PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KEPANITERAAN

PIDANA

PENGADILAN NEGERI
TELUK KUANTAN
KELAS II

. Lintas Teluk Kuantan Pekanbaru km. 6,5, Desa Jake

Email : pntelukkuantan@gmail.com
www.pn-telukkuantan.go.id



1. Surat Pengantar

2. Surat Pelimpahan Perkara Acara Pemeriksaan Biasa/Anak/Singkat

3. Tanda Terima

4. Berkas Penyidik

5. Penahanan (harus 5 hari akan berakhir)

6. Penetapan persetujuan atau Izin penyitaaan harus sesuai dengan Daftar barang
bukti

7. Penetapan persetujuan atau |zin penggeledahan (kalau ada)

8. Barang Bukti (berada dimana)

9. Softcopy Surat Dakwaan
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. Surat Pengantar

. Surat Tugas dan Daftar Lampiran

. Berkas Perkara Penyidik;

. Terdakwa tidak ditahan

. Fotocopy KTA dan KTP Penyidik;

. Softcopy Resume

. Terdakwa dan_Barang Bukti serta saksi dihadirkan oleh Penyidik
. Pelimpahan dalam waktu 3 hari sejak BAP dibuat
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1. Surat Pengantar

2. Daftar Tilang

3. E-Tilang

4. Barang Bukti : STNK, SIM, Ranmor
5. Softcopy Data

1. Surat Permohonan Praperadilan
2. Asli Surat Kuasa Khusus, Fotocopy KTPA dan Fotocopy Berita Acara Sumpah
(jika kuasa)
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1. Surat Permohonan Perlawanan

2. Fotocopy KTP (jika jaksa atau terdakwal/tanpa kuasa)

3. Surat Kuasa Khusus, Fotocopy KTPA dan Fotocopy Berita Acara Sumpah (jika
kuasa)

1. Fotocopy KTP (jika jaksa atau terdakwa/tanpa kuasa)
2. Surat Kuasa Khusus, Fotocopy KTPA dan Fotocopy Berita Acara Sumpah (jika
kuasa)

1. Fotocopy KTP (jika jaksa atau terdakwa/tanpa kuasa)
2. Asli Surat Kuasa Khusus, Fotocopy KTPA dan Fotocopy Berita Acara Sumpah
(jika kuasa)

1. Fotocopy KTP (jika terdakwa/tanpa kuasa)

2. Asli Surat Kuasa Khusus, Fotocopy KTPA-KTP dan Fotocopy Berita
Acara Sumpah (jika kuasa)

3. Surat Permohonan PK

4. Alasan PK/Memori PK dan Softcopy

1. Fotocopy KTP (jika terdakwa/tanpa kuasa)

2. Asli Surat Kuasa Khusus, Fotocopy KTPA-KTP dan Fotocopy Berita
Acara Sumpah (jika kuasa)

3. Salinan Surat Permohonan Grasi

1. Surat Permohonan Pencabutan

2. Fotocopy KTP (jika jaksa atau terdakwa/tanpa kuasa)

3. Surat Kuasa Khusus, Fotocopy KTPA dan Fotocopy Berita Acara
Sumpah (jika kuasa)

. Surat Permohonan Penggeledahan

.Laporan Polisi / Laporan Kejadian

. Surat Perintah Penyidikan

. Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan (SPDP)

. Surat Perintah Penggeledahan

. Berita Acara Penggeladahan (jika persetujuan penggeledahan)
.Resume
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. Surat Permohonan Penyitaan

.Laporan Polisi / Laporan Kejadian

. Surat Perintah Penyidikan

. Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan (SPDP)
. Surat Perintah Penyitaan

. Berita Acara Penimbangan Barang Bukti Narkotika

. Berita Acara Penyitaan (jika persetujuan penyitaan)
.Resume

. Surat Permohonan Pemusnahan

.Laporan Polisi / Laporan Kejadian

. Surat Perintah Penyidikan

. Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan (SPDP)

. Surat Perintah Pemusnahan

. Berita Acara Pemusnahan (jika persetujuan Pemusanahan)
.Resume
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1. Fotocopy KTP Pemohon

. Surat Permohonan Pelelangan

.Laporan Polisi / Laporan Kejadian

. Surat Perintah Penyidikan

. Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan (SPDP)

. Surat Perintah Pelelangan

. Berita Acara Pelelangan (jika persetujuan pelelangan)
.Resume
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.Penahanan harus dikirim 5 (Lima) hari akan berakhir Penahanan
. Surat Permohonan Perpanjangan Penahanan

.Laporan Polisi

. Surat Perintah Tugas

. Surat Perintah Penyelidikan

. Surat Perintah Penyidikan

. Surat Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan (SPDP)

. Surat Perintah Penahanan

. Berita Acara Penahanan

10. Surat Perpanjangan Penahanan (Kejaksaan)

11. Surat Perintah Perpanjangan Penahanan

12. Berita Acara Pendapat (Resume)

13. Dokumen Pendukung lain (jika ada): Surat Penetapan
Pengadilan terhadap perpanjangan penahanan, Surat Perintah
Penangkapan, Berita Acara Penangkapan dan sebagainya.

1. Penahanan harus dikirim 5 (Lima) hari akan berakhir Penahanan
2. Surat Permohonan Perpanjangan Penahanan

3. Surat Perintah Penahanan Oleh Penyidik

4. Surat Perpanjangan Penahanan

5. Surat Penetapan Perpanjangan Penahanan oleh Pengadilan (jika
ada)

6. Surat Perintah Penahanan

7.Berita Acara Pelaksanaan Perintah Penahanan

8. Berita Acara Pendapat (Resume)

1. Fotocopy KTP (jika terdakwa/tanpa kuasa)

2. Asli Surat Kuasa Khusus, Fotocopy KTPA-KTP dan Fotocopy Berita
Acara Sumpabh (jika kuasa)

3. Surat Permohonan Pembantaran

4. Surat Keterangan Dokter

1. Fotocopy KTP (jika terdakwa/tanpa kuasa)

2. Asli Surat Kuasa Khusus, Fotocopy KTPA-KTP dan Fotocopy Berita
Acara Sumpah (jika kuasa)

3. Surat Permohonan |zin Berobat

4. Surat Pengantar dari RUTAN/LAPAS
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